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Verksamhetsplan och
verksamhetsberattelse

Tva dokument med samma innehall. Det ena beskriver vad ni ska gora, det andra vad ni
gjorde. Om ni behover hjalp med att battre forsta hur ni kan planera er verksamhet, maila eller

ring oss pa Fritidsforum,

Verksamhetsplanen och verksamhetsberéattelsen hor ihop som ett par. Planen skriver ni innan aret
borjar och arsmotet antar den. Berattelsen skriver ni efter aret och néasta arsmote godkanner den.
Anvander ni samma upplagg i bada ar berattelsen nastan skriven redan nar aret ar slut: ni fyller bara i

hur det gick.

VARFOR REGELBUNDENHET SPELAR ROLL
Fritidsforums bidrag bygger pa att féreningen har regelbunden verksamhet under aret. Det

viktiga ar inte att aktiviteterna ar stora eller pdkostade, utan att de aterkommer.

En cafékvall varannan vecka vager alltsa tyngre an ett enda stort lager pa sommaren. Rakna
ocksa med foreningens egna moten: arsmotet och styrelsemotena ar ocksa verksamhet.

1. Sa hanger de ihop

Ett &ri foreningen ser ut sa har:

Fore arsmoétet. Styrelsen skriver ett forslag till verksamhetsplan for dret som kommer, och en

verksamhetsberattelse for aret som gatt.

Pa arsmoétet. Arsmotet godkanner verksamhetsberattelsen (punkt 6 i dagordningen) och antar

verksamhetsplanen (punkt 14). Bada blir bilagor till protokollet.

Under aret. Ni genomfor verksamheten. Anteckna l6pande vad ni gor, till exempel hur manga som

kom pa varje cafékvall. Ett tips &r att fota och spara bilderna i MyClub som dokumentation.

Efter aret. Anteckningarna blir er ndsta verksamhetsberattelse.
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TIPS
Utse nagon i styrelsen som antecknar under aret: datum, aktivitet och ungeféar hur manga som

kom. Tio minuter efter varje aktivitet sparar en hel kvalls arbete i januari.

2. Verksamhetsplanen

Planen behover inte vara lang. Den ska svara pa tre fragor:

Vad vill vi med aret? Nagra meningar om vad foreningen vill 8stadkomma
Vad ska vi géra? En lista med aktiviteter, hur ofta de sker och vem som haéller i dem
Vad kostar det? En enkel budget med forvantade intakter och kostnader

Skriv hur ofta en aktivitet sker, inte bara ett datum. “Cafékvall varannan onsdag” sager mer om

foreningens verksamhet an ”Cafékvall den 14 mars”.

3. Verksamhetsberattelsen

Berattelsen har samma delar, men i datid: vad ni gjorde, hur manga ganger, hur det gick och hur
ekonomin landade. Ett viktigt krav: berattelsen ska beskriva vad foreningen faktiskt har gjort, inte vad
ni planerar framat. En berattelse som bara handlar om framtiden réknas inte som en

verksamhetsberattelse.

Ta ocksa med foreningens egna moten: antal styrelsemoten och att &rsmote holls. Det ar en del av

verksamheten och visar att foreningen ar aktiv.
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4. Ett exempel: Foreningen Traffpunkten

En liten forening med ett fyrtiotal medlemmar. S& har kan deras tva dokument se ut. Lagg marke till att

det &r samma aktiviteter i bdda, bara sedda fran olika hall.

Ur verksamhetsplanen for 2027
”Under 2027 vill vi att fler unga i omradet ska hitta till var lokal, och att de som redan kommer ska fa

vara med och bestdmma vad vi gor. Vi vill ha minst en aktivitet varje vecka.”

Aktivitet Hur ofta Ungefar nar Ansvarig
Cafékvall Varannan onsdag Hela aret Amina
Spelkvall och LAN En gang i manaden Hela aret Jonas

Utflykt till Liseberg En gang Maj Amina och Sara
Sommaravslutning med grillning En gang Juni Hela styrelsen

Budget: intakter 12 000 kr (medlemsavgifter, kommunbidrag, projektbidrag), kostnader 12 000 kr (fika,

hyra, bussresa).

Ur verksamhetsberattelsen for 2027
”Under 2027 har vi haft 6ppet nastan varje vecka och blivit fler medlemmar. Vi har hallit arsméte och

sex styrelsemoten.”

Aktivitet Antal ganger Sagick det

Cafékvall 18 kvallar Cirka 15 besokare per kvall. Blev var
viktigaste motesplats.

Spelkvall och LAN 9 kvallar Popularast av allt. Flera nya medlemmar
hittade hit den har vagen.

Utflykt till Liseberg 1resaimaj 22 deltagare. Vi delade pa bussen med
grannforeningen.

Sommaravslutning med grillning 1tillfalle i juni Cirka 40 personer, aven foraldrar och
syskon.

Ekonomi: intakter 13 400 kr, kostnader 11 900 kr, resultat 1 500 kr. Behallning vid arets slut: 4 200 kr.
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TIPS

Ser exemplet blygsamt ut? Det &r precis podngen. Fyra aterkommande aktiviteter, ett arsmote
och néagra styrelseméten ar fullt tillréckligt fér en liten forening.

BRA ATT VETA
Anvand mallarna. P4 fritidsforum.se finns fardiga mallar for bade verksamhetsplan och

verksamhetsberattelse

Spara som bilagor. Bdda dokumenten bifogas arsmotesprotokollet nar det laddas upp i MyClub

FASTNAT? HOR AV ER!

Ingen fraga ar for liten. Mejla kansli@fritidsforum.se sa hjalper vi er. Mer stod och mallar finns

pa www.fritidsforum.se/for-medlemmar.
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