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FRITIDSFORUM - GUIDE

Att vararevisorien forening

En guide for dig som blivit vald till revisor: vad du ska granska, hur du goér det och hur du

skriver revisionsberattelsen.

Har du blivit vald till revisor i en ungdomsforening? D& ar du medlemmarnas 6gon. Din uppgift ar att
titta igenom hur styrelsen har skott foreningen under aret och beréatta for arsmotet vad du sett. Du

behdver inte vara ekonom eller kunna foreningsjuridik. Den har guiden gar igenom allt du behover.

DET HAR SKA BERATTELSEN SVARA PA
Arsmotet ska rosta om styrelsen ska beviljas ansvarsfrihet, alltsd om medlemmarna
godkanner hur styrelsen skott foreningen under aret. Revisionsberattelsen ar underlaget for den
omrostningen, och den ska darfor sluta med ert forslag: tillstyrker ni ansvarsfrihet eller inte?

Utan den meningen vet inte arsmotet vad det ska gora.

1. Vad du ar och inte ar

Det ar lika viktigt att veta vad uppdraget inte innebar:

Du ar inte auktoriserad revisor. Du ar lekmannarevisor, vald av medlemmarna. Det stalls inga
krav pa utbildning
Du ar inte bokforare. Hittar du fel ska du papeka dem, inte ratta dem sjalv. Fixar du felen
granskar du ditt eget arbete
Du arbetar f6r medlemmarna, inte fér styrelsen. Det ar &rsmotet som valt dig och det ar till
arsmotet du rapporterar
Enligt Fritidsforums stadgemall ska revisorn vara myndig och far inte sitta i styrelsen, eftersom det ar
styrelsen som granskas. Du far inte heller vara néara slakt med nagon i styrelsen. Att en fritidsledare
eller en annan vuxen som de unga litar pa ar revisor fungerar daremot utmarkt, och ar vanligt i vara

foreningar.
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VANTA INTE TILL SLUTET AV ARET
Det basta du kan gora som revisor ar att hora av dig tidigt, inte dyka upp i januari och upptacka

attinga protokoll har forts.
| borjan av aret: beratta for styrelsen vad du kommer att vilja se, alltsé protokoll, kvitton
och kontoutdrag
Nagon gang i mitten: fraga hur det gar och om de dokumenterar sina moten

| god tid fore arsmotet: begar underlagen sa du hinner granska dem

2. Granska ekonomin

Har ar fragan enkel: stdmmer pengarna? Sa har tar du reda pa det:

Fraga var pengarna kommit ifran. Arsbidrag, startbidrag, projektbidrag, medlemsavgifter eller

bidrag frdn kommunen

Begar kontoutdrag. Har foreningen ett bankkonto ber du om utdrag for hela aret. Det ar ditt
viktigaste underlag

Fraga vad pengarna gatt till. Be om kvitton eller en lista 6ver utgifterna

Kontrollera att det gar ihop. Har foreningen fatt 10 000 kr och gjort av med 9 000 kr ska det
finnas 1 000 kr kvar pa kontot

Titta efter sparade pengar. Pengar som forts Over fran forra aret ska framga, annars ser

summorna konstiga ut

TIPS
Har féreningen ingen kassor eller ingen riktig bokforing? Det ar helt normalt i en liten férening,
och det stélls inga krav pa avancerad redovisning. En lista 6ver intékter och utgifter som stdms
av mot kontoutdraget racker gott. Saknas dven den kan du hjalpa styrelsen att forsta vad de

behoéver ha till nasta ar, och skriva i berattelsen att ordningen bor bli battre.

3. Granska styrelsens arbete

Den andra halvan av uppdraget handlar om hur styrelsen skott foreningen. Det syns inte i

kontoutdraget:

Be om styrelseprotokollen. Har styrelsen haft moéten under aret och skrivit ner sina beslut?
Enkla motesanteckningar duger

Jamfor med verksamhetsplanen. Har féreningen gjort det som arsmotet beslutade? Allt

behover inte ha blivit av, men avvikelser ar bra att namna
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Folj upp arsmotets beslut. Fattade forra arsmotet nagra sarskilda beslut, och har styrelsen

genomfort dem?

Prata med styrelsen. Fraga hur de tycker att aret gatt och om de kunnat gora allt de planerat.
Har far du fram saddant som inga papper visar

DET FINNS TRE MOJLIGA SLUTSATSER

Manga tror att valet star mellan ”allt &r perfekt” och “katastrof”. S& &r det inte:
1. Allt ser bra ut. Du tillstyrker ansvarsfrihet.

2. Det finns brister, men inget allvarligt. Du skriver vad som bor bli battre och tillstyrker anda
ansvarsfrihet. Det har ar den vanligaste slutsatsen i en liten forening, och den du oftast landar i.

3. Nagot allvarligt har hant. Pengar saknas eller styrelsen har fattat beslut som strider mot
stadgarna. Da avstyrker du ansvarsfrihet. Hor av dig till Fritidsforums kansli innan arsmotet sa
hjalper vi foreningen vidare.
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4. Skrivrevisionsberattelsen

En revisionsberattelse for en liten forening ryms pa en sida. Den behover innehalla fem saker:

Vem du ar och vilket ar du granskat

Vad du har tittat p4a, till exempel protokoll, kontoutdrag och samtal med styrelsen
Vad du sett om ekonomin

Vad du sett om verksamheten och styrelsens arbete

Ditt forslag till arsmotet om ansvarsfrihet

Avsluta med ort, datum och din underskrift. En revisionsberattelse utan underskrift raknas inte.

Berattelsen lamnas till styrelsen i god tid fore drsmotet och bifogas sedan arsmotesprotokollet.

5. Ett exempel

S4a har kan en fardig revisionsberattelse se ut for en liten forening:

REVISIONSBERATTELSE FOR FORENINGEN TRAFFPUNKTEN, VERKSAMHETSARET 2027

Jag har granskat styrelsens arbete och féreningens ekonomi fér verksamhetséaret 2027. Jag har
gatt igenom styrelsens protokoll, foreningens kontoutdrag och kvitton, samt samtalat med

styrelsens ledaméter.

Féreningen har under dret haft intékter pa 13 400 kronor och kostnader pa 11 900 kronor.
Behallningen vid &rets slut var 4 200 kronor, vilket stammer med kontoutdraget. Kvitton saknas
fér tva mindre inkép av fika. Jag rekommenderar att styrelsen sparar alla kvitton framoéver.

Styrelsen har héllit sex protokollférda méten under aret. Féreningen har genomfért cafékvallar,
spelkvallar, en utflykt till Liseberg och en sommaravslutning, i enlighet med

verksamhetsplanen. Arsmétets beslut har foljts.

Jag foreslar att arsmoétet beviljar styrelsen ansvarsfrihet fér verksamhetsaret 2027.

TIPS

Lagg marke till att exemplet papekar en brist och dnda tillstyrker ansvarsfrihet. Det ar oftast sa

en arlig granskning ser ut.

BRA ATT VETA

Anvand mallen. Pa fritidsforum.se finns en fardig mall for revisionsberattelse

Berattelsen ar en bilaga. Den bifogas arsmotesprotokollet nar handlingarna laddas upp i
MyClub
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Oséaker pa nagot? Hor av dig till kansliet fore arsmotet, inte efter

FASTNAT? HOR AV ER!
Ingen fraga ar for liten. Mejla kansli@fritidsforum.se sa hjalper vi dig som revisor eller hela

foreningen.

Fritidsforum - Riksforbundet Sveriges fritidsgardar och motesplatser Sida5av5h
Guide - Attvara revisor



